[) ellat minden eseti jelleggel kiadott feladatot, amelyet az {igyvezetd vagy az
intézményigazgatd szaméra elrendel,

m) feliigyeli a feladatkoréhez tartozé adminisztrativ tevékenységek ellatasat.

(4) A pénziigyi csoportvezetO

a) ellendrzi a szallitol szamlakat és a teljesitési igazolasokat,

b) koordindlja a vevdi szamlak kiallitasat,

¢) felligyeli a banki utaldsok rogzitését,

d) feliigyeli a hazipénztar vezetését,

e) felligyeli a pénziigyi szoftver kotelezettségvallaldas moduljanak megfelelé hasznalatat,

f) teliigyeli a Tarsasag muzeumbolt csoportja pénziigyi feladatainak ellatasat,

g) feliigyeli a konyvviteli zarlatok idoszakaban a gazdasagi vezetd altal kijeldlt feladatok
végrehajtasat,

h) ellatja a konyveléshez kapcsolddo, gazdasagi vezetd munkajat segité feladatokat.

3. Miiszaki és szcenikai osztaly

(1) A miszaki és szcenikai osztaly vezetdje kozvetleniil iranyitja

a) az tizemeltetési csoportvezetd,

b) a hang- és videostudio csoportvezetd,

¢) az IT csoportvezetd,

d) a szinpadmester, a vezetd szinpadtechnikus, a vezetd fénytechnikus, a vezetd tigyeld,

e) az a)-d) pont szerinti vezetok irdnyitasa ald nem tartoz6, a Muszaki és szcenikai osztalyon
dolgozo tovabbi munkavallalok

munkajat.
(2) A miiszaki és szcenikai osztaly vezetdje

a) intézkedik a Koncertterem, az Eldadoterem, valamint a Szabadtéri szinpad szcenikai
berendezéseinek és az épiiletben egyéb helyszineken bonyolitott eléaddsokhoz sziikséges
miszaki és technikai berendezések megfelelé lizemeltetésérol és feliigyeletérdl, ennek
keretében feliigyeli a

aa) hatashang rendszert,

ab) a hatasvilagitast,

ac) a vizualtechnikat,

ad) a szinpadtechnikat és gépészetet,

ae) a szinpadberendezést, a muiszaki osztdly feliigyelete alatt 1évé hangszereket,

b) feliigyeli és beallitia a Popkulturalis Klubkdnyvtarban, valamint a zenepedagdgiai
oktatotermekben elhelyezett audiovizualis berendezéseket,

¢) a koényvtari személyzet szamara technikai tigyeletet €s supportot biztosit,

d) felel az épiilethangositds miiszaki izemeltetéséért és felligyeletéért,
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¢) felszereli és lizemelteti a karbantarté mithelyt az iizemeltetési csoportvezetd tiamogatasaval,
1) kapcsolatot tart a kiilsé miiszaki szakértokkel.

g) felel a backline hangszerpark szakszerti tarolasaért, kezeléséért és karbantartasert,

h) kialakitja a szakmai partneri halozatot és feliigyeli a kapcsolattartast,

i) feligyeli a feladatkoréhez tartozo adminisztrativ tevékenységek ellatasat,

j) ellaia az (1) bekezdésben meghatarozott munkatarsak iranyitasat, koordinaciojat,
munkaidejének beosztasat,

k) sziikség szerint részt vesz a bejarasokon, hatosagi ellendrzéseken.

(3) Az tizemeltetési csoportvezetd ellatja az Alapito ¢s a Tarsasag kozott 1étrejott nemzeti
vagyonba tartoz6 ingatlan kéze€lu hasznositasarol szol6 szerzodés alapjan az Alapito altal

cllatott {lizemeltetési feladatok Térsasag részérdl torténd koordindlasat. Ezen belil az
{izemeltetési csoportvezetod:

a) feliigyeli és koordinalja az iizemeltetéshez kapcsolodo kiils6 szolgaltatok feladatvégzeését,
b) ellatja az lizemeltetési munkatarsak iranyitasat, koordinaciojat, munkaidejének beosztasat,

¢) egyezteti, koordinalja a muszaki iigyeletet, részt vesz a bérelt teriiletek atadasanak €s
visszavételének elokészitéseben,

d) feliigyeli az osztily kezelésében I1évo gépjarmfiflottat, a priorizalt szallitasi igényekhez
biztositja a gépjarmii és személyi kapacitdst,

¢) intézkedik az APFM rendszerben lejelentett hibak, hidnyossagok javitasarol, potlasarol, az
Alapité hataskorébe tartozod bejelentések tovabbitasarol az Alapitd felé, és ellentrzi azok
megtorténtet,

7) részt vesz a bejardsokon, hatoséagi ellendrzéseken.

(4) A hang- és videostudio csoportvezeto a hang- és videostudio tizemeltetése keretében
felel

a) a Tarsasag videostidiojaban a videotechnikai feladatok ellatdsaért, a Tarsasag
rendezvényeirdl képfelvételek készitésécrt beosztas alapjan,

b) a képfelvételek technikai megtervezéséért, beleértve a miiszaki elokésziiletek elvégzéset.

¢) képfelvételek utomunkajaért, egyiittmikodésben a Térsasag kiilsé partnereivel,

d) az stream, illetve on demand adasok lebonyolitasaért (beleértve az eszkozok telepitését,
tizemeltetését, a robotkamerak kezelését, technologiai feliigyeletét, az €16 vagast és rogzitést),
egyiittmiikodésben a Tarsasag kiilso partnereivel,

¢) a Magyar Zene Haza eseményei kapcsan riportok, hattér- €s promoécids anyagok forgatasacrt
és azok teljeskorli utomunkéjacrt, egylittm{ikdésben a Magyar Zene Haza hangstudidjaval és
kiilsé partnerekkel,

#) a videotechnikai eszkozok szakszer(i installalasaért, iizemeltetéséért, karbantartasaért,
egyiittmiikddésben a Tarsasag kiils6 partnereivel,

g) a fellépokkel, megrendelokkel €s programszervezokkel valo egyeztetésért a rendezvények
képfelvételi igényeirdl €s koriilményeir6l,

h) a felvételek szakszerti tarolasaert, gondozasaért és rendszerezésécrt,

14



i) stadid tovabbi technikai fejlesztéséért az lizemi tapasztalatok alapjan.

(5) Az IT csoportvezetd

a) kialakitja a Tarsasag rovid és hosszutavu informatikai stratégiajat,

b) szervezi, iranyitja és ellendrzi az I'T csoport munkajat,

¢) gondoskodik arrdl, hogy a jogszabélyok, belsd szabalyzatok és a vezetdi utasitasok a csoport
munkajaban érvényesiiljenek,

d) felelos a beosztott dolgozok munkdjanak megszervezéséért, irdnyitasaert, ellendrzeéseért,

e) gondoskodik az informatikai eszk6zok allapotmegorzésérdl és hatékony kihasznalasarol, az
elhasznalédott, tonkrement informatikai eszk6zok kezelésérdl, potlasarol,

f) az informatikai feladatok megolddsanak kérdéseiben szorosan egytittmikodik a
szakteriiletekkel,

g) adatot szolgéltat és adatellendrzést végez a Gazdasagi Osztaly, Kozbeszerzési és beszerzési
csoport, €s a tobbi tarsosztaly részére a hataskorébe és feladatkdrébe eso ligyekben,

h) kdzremUkodik informatikai auditok és IT security vizsgalatok tdmogataséban,
i) koordinalja a szamitogépek, laptopok lizemeltetését,
j) felel a szoftverek telepitéséért, beallitasaért, licencek nyomonkovetéséért,

k) felel egyéb hardver eszkdzok és specidlis alkalmazasok telepitéséért, konfiguraciojaért,
iizemeltetéséért,

/) koordindlja az irodai munkavégzés soran felmeriil6 IT problémdk megoldasat,

m) felligyeli a Tarsasag ligyviteli programjainak folyamatos miikddtetését, egyiittmikdédve a
tamogato szervezetekkel,

n) kozremikodik az informatikai beszerzések és szerzodések elokészitésében,

o) felel a felhasznaldi igény- és hibajegyek fogadasaért, kezeléséért, nyomonkovetéséért €s
megoldasaért,

p) tovabbitja a hatdskorébe nem tartozd, az informatikai halozattal kapcsolatos kéréseket,
hibabejelentéseket az Alapito IT igazgatosaga felé.

4. Ertékesitési és kozonségkapcsolati osztaly

(1) Az Ertékesitési és kozonségkapesolati osztaly vezetéje kozvetleniil irdnyitja
a) a kozonségkapesolati csoportvezetd,

b) az értékesitési csoportvezeto,

¢) a muzeumbolt csoportvezetd, valamint

d) az a)-c) pont alatti csoportvezetOk iranyitasa ala kozvetleniil nem tartozo, az Ertékesitési és
kozonségkapcesolati osztalyon dolgozoé tovabbi munkavallalok

munkdjat.

(2) Az Ertékesitési és kozonségkapcsolati osztalyvezetd
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a) az értékesitési csoportvezetovel kozosen felel a Tarsasag és értékesitési stratégiajanak
kialakitasaért és megvalositasaért,
b) felel az értékesitési koltségterv és kapcsolodo koltségvetési keret tervezéséért €s
kezeléséért,
c) felel az értékesitési €s kozonségkapesolati osztaly tevékenységérol szolo beszamolok ¢s
riportok készitéseeért,
d) a gazdasigi vezet6vel kozosen nyomon Koveti a Tarsasag értékesitési bevételeit, ennek
fiiggvényében sziikség esetén a menedzsment részére felterjeszti a modositott értékesitési éves
stratéglat,
e) felel az online és offline jegyértékesités teljeskord megszervezéseert €s mukdodtetéséért,
ennek keretében

eq) részt vesz a jegyértékesitési rendszer tartalmi és adminisztrativ fejlesztésében,

eb) részt vesz az elszamolasi protokoll kialakitasdban,

f) felel a kozonségkapesolati rendszer kialakitasaért, ennek keretében
fa) részt vesz az adatbazis felépitésének kialakitasaban,
1b) kialakitja a partneri halézatot és feliigyeli a kapcsolattartast,
g) felel a Customer Relationship Management (a tovébbiakban: CRM) rendszer tartalmi
fejlesztéséért, belecrtve az adatbazis elemzést és az adatbazisépitést,
h) feliigyeli a feladatkdréhez tartozé adminisztrativ tevékenységek ellatasat.
(3) A kozonségkapcsolati csoportvezetd
a) felel a jegypénztér és infopult {izemszer(i mikodéseért,
b) felel a kozonségkapesolati terek feluigyeletéért,
¢) felel a Tarsasag programjainak ismeretében a hostess szolgaltatas (nézotéri feliigyelet,
beléptetés, ruhatar, teremor) feladatok megszervezéséert €s megrendeléséert.
(4) Az értékesitési csoportvezetd
a) felel az iizleti rendezvények clokészitéséért: ennek keretében feliigyeli az ajanlatok

elkészitését, a partnerekkel —torténd egyeztetéseket, a bejardsok megszervezését €s
lebonyolitast, a dontési javaslat menedzsment felé torténd elokészitéset,

b) kulturalis befogadott események esetében az eljarasrendnek megfelelden koordinalja az
egyiittmikodést a Programszervezési Osztaly illetékes munkatarsaival,

¢) elokésziti a Tarsasag értékesitési startégiajat,
d) folyamatosan fejleszti a Tarsasag szponzordcios lehetoségeit,

¢) kapcsolatot tart a Tarsasag tizleti és stratégiai partnereivel.

(5) A muzeumbolt csoportvezetd

@) a muzeumbolt nyitvatartasahoz igazodva elkésziti a muzeumboltban dolgozok beosztasat,
feliigyeli munkavégzésiiket,

b) koordindlja a mizeumbolt beszerzéseit. ideértve a visszaruk szakszerd kezelését is,
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¢) kapcsolat tart a muzeumbolt bizomanyos partnereivel, feliigyeli a rendeléseket,
fogyasjelentéseket havi rendszerességgel,

d) feligyeli az érkez6 daru mennyiségi €s mindségi atvételét, ellendrzését és bevételezését a bolti
értékesitési rendszerbe,

e) felligyeli a készletek ellendrzését, a hidnyzé készletek utdnrendelését,

/) feliigyeli a muzeumbolt éves leltarat,

g) feliigyeli a mizeumbolthoz tartozo raktarak szakszer( kezelését,

h) részt vesz a muzeumboltok kiils6 rendezvényein (pl. konyvfesztival),

i) piackutatast végez a mizeumboltok miikddését és arukészletét érintd kérdésekben.

5. Marketing és kommunikacios osztaly

(1) A marketing és kommunikécios osztaly vezetdje kozvetlentl iranyitja a szakmai kom-
munikécios csoportvezetd munkdjat, valamint a szakmai kommunikacios csoportvezet6 ala
kozvetleniil nem tartozo, a Marketing és kommunikacios osztdlyon dolgozé tovabbi munkaval-
lal6k munkdjat.

(2) A marketing és kommunikécios osztaly vezetoje

a) felel a Magyar Zene Héza marketing és kommunikécids stratégidjanak kialakitasaért és
megvalositasaért,

b) felel a marketing és kommunikacios koltségterv, és koltségvetési keret tervezéséért és
kezeléséért,

c) felel sajtéesemények és kampanyok tervezéséért, koordindlasaért és lebonyolitasaért,

d) felel a kiils6 szervezetekkel és médiumokkal valé kapcsolattartasért,

e) felel kommunikécids szakmai anyagok irdséért és készitéséért,

f) részt vesz a Tarsasag arculatanak kialakitdsaban,

g) a menedzsment irdnymutatdsa szerint a szakteriiletéhez kapcsolodo tigyekben képviseli az
intézmeényt,

h) felel a marketing és kommunikacios osztaly tevékenységérol szold beszamolok €s riportok
készitéséért,

i) kialakitja a szakmai partneri haldzatot és feliigyeli a kapcsolattartast,

j) feliigyeli a feladatkoréhez tartoz6 adminisztrativ tevékenységek ellatasat.

(3) A szakmai kommunikdacids csoportvezetd
a) felel a Tarsasag honlapjan talalhato szakmai anyagok elkészitéséért és szerkesztéséért,

b) felel a lekotott koncertekhez kapesolodod promoécios szovegek megirasaért a koénnylizene,
jazz és vilagzene teriiletein,

¢) a konnytizenei programokhoz kapcsolédoéan szakmai tanacsadast ad a menedzsment részére
(fellépbk ajanlasa, a hazai és nemzetkozi konnytlizenei folyamatok, zenészek, zenekarok,
fesztivalok, lemez-, video- és sajtomegjelenések kdvetése),
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d) ellatja a programszerkesztok altal leadott promocios anyagok szoveggondozasat a honlap, a
miisorfiizet, valamint a magazin igényeinek megfeleloen,
¢) ellatja a kiadvanyok szakmai tartalmanak koordinalasat.

/) tamogatja a szakmai kommunikaciot a Tarsasag social media feliiletén.

6. Kiallitasi osztaly

(1) A kidllitasi osztaly vezetdje kozvetlentil iranyitja
a) akiallitasi csoportvezetd,
h) ahoszt/hosztesz csoportvezeto,
¢) avezetd AV technikus, valamint
d) az a)-c) pont alatti vezetdk iranyitasa ala kozvetleniil nem tartozo, a Kiallitasi osztalyon
dolgoz6 tovabbi munkavallalok munkajat.
(2) A kiallitasi osztaly vezetdje
a) felel a Hangdom berendezéseinek iizemeltetéséért €s feluigyeletéért,
b) felel az allando kiallitas mitkidtetetéséért és folyamatos tovabbfejlesztéseert,
¢) az 4llando kiallitas egy-egy témdjat kibontva elosegiti tarsmiivészeti projektek
megvalositasat egy targy, egy foto, egy zenei-, vagy egy irodalmi mii réveén,
d) felel az idészaki kidllitasok szakmai koncepciojanak, kdltségvetésének kialakitasaért, az
iddszaki kiallitas megvalositasaért,
¢) biztositja, hogy az iddszaki kiallitasi térben a Tarsasag éltal tervezett €s nemzetk$zi utazo
kiallitasok egyarant helyet kapjanak,
1) szervezi az allando és ‘dBszaki kiallitasokhoz kapesolodé kolesonzések folyamatat,
g) felel a Kreativ Hangtér szakmai koncepcidjanak meghatdrozasacrt és mukodtetéséert,
h) felel a Hangdom szakmai tartalmanak kialakitasaért és mikodtetéscert, ennek keretében
biztositja
ga) az innovativ, 360 fokos 4llando vetitések folyamatos megszervezeéset,
¢b) az id6szakos vetitések megszervezeset, tarsmiivészeti események megvaldsitasat,
i) megszervezi és biztositja a protokoll és VIP tarlatvezetéseket,
j) kialakitja a szakmai partneri halézatot és feliigyeli a kapesolattartast,
k) feliigyeli a feladatkoréhez tartoz6 adminisztrativ tevékenységek ellatasat.
(3) A kiallitasi csoportvezetd
a) felel a Magyar Zene Haza, mint intézmény teriiletén kiviil, illetve a haz terein bellil, de nem
az idészaki kiallitasi térben megvalésulé pop-up kiallitasok és installaciok kidolgozasaért és
lebonyolitasaért,
b) miivészeti menedzserként felel az ipar- és képzémi’lvészckkel valé kapcsolattartasért,
¢) tamogatja a kidllitasi osztalyvezeté munkajat a Hangdomban szervezett programok
tervezése és lebonyolitasa koreben,
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d) felel a mizeumbolthoz tartozo termékkinalat koncepcidjanak kidolgozasaért,

e) tAmogatja a kiallitdsi osztalyvezetdé munkdjat a Kiallitasi Osztaly miikodéséhez,
izemeltetéséhez sziikséges feladatok ellatdsa, €s az azokhoz tartozo folyamatok kovetése
tekintetében,

/) tamogatja a kidllitdsi osztalyvezetd munkdajat a Kidllitdsi Osztaly koltségvetését érintd
tervezesi €s beszerzési feladatok ellatasaban.
(4) A hoszt/hosztesz csoportvezetd

a) értesiti a vezetd AV technikust, amennyiben az Allando Kiallitasban, az [dészaki Kiallitas,
a Hangddmban, a Kreativ Hangtérben (a tovabbiakban: Kiallitasi Terek) talalhatd AV eszkézok
nem megfeleléen miikddnek,

b) koordinalja a kozonségforgalmat iranyito, a kiallitasokat sziikséges esetén segitd
magyarazattal ellaté hoszteszek és hosztok munkajat,

¢) egyiittmiikodik a kidllitasi terek biztonsagi rendszerének miikddtetését ellatd biztonsagi
szolgalattal,

d) a Kiallitasi Terek nyitvatartasara figyelemmel elkészti a hosztok €s hoszteszek beosztasat,
e) betanitja, feltigyeli, utasitja és koordinélja a hosztok és hosztesztek munkéjat,

/) létrehozza a Kiallitasi Terek latogatoi slotjait, €s az IT csoport bevonéasaval tovabbitja azt az
eladésra szant jegyek létrehozasa céljabol,

g) 6sszeallitja, nyomon koveti és folyamatosan frissiti a Kiallitdsi Terek latogatoinak,
vendégeinek, karbantartd/fejleszté munkatarsainak, sajté munkatarsainak és a zenepedagogiai
foglalkozasok, illetve a kiilsés befogadott rendezvények résztvevoinek bejutasat biztositd
rendszerét.

7. Programszervezési osztaly

(1) A programszervezési osztaly vezetdje kozvetleniil iranyitja
a) az ismeretterjesztd csoport pedagdgiai vezetdje,

b) az ismeretterjesztd csoport zenei vezetdje,

¢) a koncertprogram koordinacids csoportvezetd,

d) a produkcids csoportvezetd,

¢) a Popkulturalis Klubkonyvtar csoportvezetd

munkadjat.

(2) A programszervezési osztaly vezetdje e feladata korében

a) felel a programszervezési osztaly csoportjainak koordinacidjaért,

b) felel a vezetdi értekezleten a programszervezési osztalyhoz tartozd csoportvezetoknek
delegalt feladatok szignalaséért,

¢) felel a programszervezési osztaly mukodését érintd javaslatok elokészitéséért, vezetdi
dontésre valo felterjesztéséért, majd a dontésnek megteleld mikodési irdnyelvek bevezetéséért
és mukodtetéséért,
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d) feligyeli a Tarsasag programszervezéshez kapcsolodo szakrendszereinek alkalmazasat €s
rendszeres hasznalatat,

¢) kialakitja a szakmai partneri halozatot és feliigyeli a kapesolattartast.

£ felugyelia feladatkoréhez tartozé adminisztrativ tevékenységek ellatasat,

g) elliia a koncertek ¢€s cléadasok lekotésére vonatkozo szerzodéses adatbekérok
(tovabbiakban: szerzodési adatlap) szakmai jovahagyasat a koncertprogram koordinécios
csoportvezetovel, a produkeios csoportvezetével €s a koncertprogramért felelés vezeto
szerkesztovel egylitt.

(3) Az ismeretterjesztés csoport irdnyitasaért az ismeretterjesztd csoport pedagogial
vezetdje és az ismeretterjeszto csoport zenei vezetoje felelos.

(4) Az ismeretterjeszto csoport pedagogiai vezetdje

a) felel a kiallitisokhoz kapesolodo interaktiv zenei vezetések modszertani kidolgozasaért,
megszervezeéseert és levezetéséért, beleértve a kozonséggel valo kapcsolattartast is,

b) az ismeretterjeszto csoport zenei vezetjével egyiitt kidolgozza az ismeretterjesztd €s
zenepedagdgiai programok moédszertanat, és gondoskodik a modszertan alapjan a programok
levezetésérol,

¢) kidolgozza az oktatési koncepciok anyagat, ennek alapjan felel a megvaldsithatosag
tervezéseéert,

d) az ismeretterjeszto csoport zenei vezetdjével egyiitt részt vesz a zenepedagodgia
kommunikécios stratégiajanak kidolgozasaban,

e) kozremikodik a zenepedagogiai események, ismeretterjeszto foglalkozasok, gyerek és
felnott vezetések koordindlasaban,

/) kialakitja a szakmai partneri halozatot és feltigyeli a kapcsolattartast,

g) felel az ifjisagi ¢s csaladi koncertprogramok megalkotasaért, valamint megvalositasacrt,

h) zenepedagogial €s ismeretterjesztd kérdésekben ellatja a Térsasag képviseletet ¢s
kapcsolatot tart a hazai és nemzetkozi zenei szakmaval,

i) kialakitja a szakmai partneri halézatot €s feliigyeli a kapcsolattartast.

j) egylittmikodik a kommunikédcios munkatarsakkal a honlap, nyomtatott sajto, média
szerkesztése folyaman,

k) feliigyeli a feladatkdréhez tartozé adminisztrativ tevékenységek ellatasat.

(5) Az ismeretterjeszto csoport zenei vezetdje

a) felel a kiallitasmegnyitok, sajtotajékoztatok és egych sajat események zenei tartalmaért,

h) a koncertekhez kapcsolodo  ismeretterjeszto és interaktiv tartalmak tekintetében a

szerkesztdket szakmailag tdmogatja, rendszeres statisztikakat készit és felligyeli azok
szerkeszt6i folyamatat, a haz arculatanak tdmogatasat,

¢) azismeretterjeszto csoport pedagbgiai vezetdjével egylitt kidolgozza az ismeretterjeszto s
zenepedagogial programok modszertanat, és gondoskodik a modszertan alapjan a programok
levezetésérol,
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d) az ismeretterjeszté csoport pedagogiai vezetdjével egylitt részt vesz a zenepedagogia
kommunikacios stratégiajanak kidolgozasaban,

e) az utaz6 program koordinatoraval és szakmai csapataval egyiitt kidolgozza és feliigyeli az
utazo pedagogiai program menetét,

/) zenepedagogiai ¢€s ismeretterjesztd kérdésekben ellatja a Tarsasag képviseletét és
kapcsolatot tart a hazai és nemzetkdzi zenei szakmaval,

g) kialakitja a szakmai partneri halozatot és felligyeli a kapcsolattartast,

h) egytittmiikodik a kommunikaciés munkatarsakkal a honlap, nyomtatott sajtdé, média
szerkesztése folyaman,

i) felligyeli a feladatkoréhez tartozé adminisztrativ tevékenységek ellatasat.

(6) A koncertprogram koordinacios csoportvezetd

a) koordindlja a Tarsasag teljes koncertprogramjanak és koncepcidjanak a megalkotasat, ennek

keretében
aa) egyeztet a menedzsmenttel €és a programszervezési osztaly vezetdjével a
programszerkesztok 4ltal tett ¢€s a koncertprogramért felelés vezetd szerkesztd altal
véleményezett javaslatokrol a koncertprogramok, sorozatok, koncepciok, tematikus
események, fesztivalok és egyiittmitkddések tekintetében,
ab) egyezteti az aa) alponthoz kapcsolodé szakmai programok technikai
megvalosithatosagat a miiszaki vezetdvel,

b) felel az a) pontban meghatarozott programok megval6sitasaért, ennek keretében
ba) koordinalja és fejleszti a koncertszerkesztoi, illetve a koncertprogramokhoz, valamint az
egyéb projekt alapii programokhoz kapesolodé munkafolyamatokat a koncertprogramért
felelos vezetd szerkesztvel torténd szoros egylittmitkodésben,
bb) a koncertprogramért felelés vezetd szerkesztd utjan feliigyeli a koncertek lekotésének
folyamatat,
bc) a szerkeszt6i adatlap kitoltését kovetden ellatja a szerzodési adatlapok szakmai
jovahagyasat a programszervezési osztaly vezetojével, a produkcids csoportvezetdvel és a
koncertprogramért felelés vezetd szerkesztovel egyiitt,
bd) a szerzédéskotések mielobbi megkotése és a szervezési folyamat megfeleld idoben
torténd megkezdése érdekében ellenérzi a szervezési folyamat produkcids menedzsereknek
valé atadasat,
be) nyomon Kkoveti a tovabbi szervezési folyamatot, egylittmiitkddve a produkcios
menedzserekkel,

bf) szitkség esetén biztositja az ligyelet ellatasat a koncertek alatt,

¢) eldsegiti, hogy a koncertprogramért felelds vezet6 szerkesztd

ca) ellassa zeneszakmai kérdésekben a Tarsasag képviseletét €s kapcesolatot tartson a hazai
¢és nemzetk®zi zenei szakmaval,

cb) feleljen a zeneszerkesztdi feladatok ellataséért a jazz, a vilagzene, a popzene, a népzene,
az elektronikus zene, a komolyzene €s a kortars zene tekintetében,

cc) zeneszakmai kérdésekben szaktudast, szakmai hatteret biztositson a Tarsasag részére,
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cd) kialakitsa a szakmai partneri halozatot és feluigyelje a kapesolattartast,

ce) koordinalja a nemzetkdzi zenei piac figyeléset,

¢f) feleljen a jazz, vilag- és popzenei programok koncepciojanak megalkotasacrt (tematikak.,
sorozatok és egyes koncertek),

cg) feleljen az elérhetd fellépok, turnék folyamatos nyomonkdoveteéseert,

ch) feleljen a beérkezd ajanlatok véleményezéséért,

ci) kezelje a bejovo érdeklodéseket,

¢j) szakmai kapcsolatot tartson a hazai és nemzetkozi mivészekkel, zenészekkel,
tigynokokkel,

d) elemzi a koncertprogramért felelés vezetd szerkesztd, és a szerkesztok altalanos tajékoztatoit
és javaslatot tesz azok beépitésére a programtervezésbe, programlebonyolitasba,

e) egyiittmiikddik a kommunikacios munkatérsakkal a honlap, nyomtatott sajté, média
szerkesztése folyaman,

1) feligyeli a feladatkoréhez tartozé — adminisztrativ tevékenységek ellatasat, a
koncertszerkesztoi feladatokhoz kapesolodo kommunikacios, produkcids és egyéb hataridok
kovetését és betartasat,

g) elvégzia szerkeszt6i programkoncepciok, programajanlatok, felvétel igények, cimajanlatok.
szerzOdéses ajanlatok és szerzodési adatlapok hataridére valo elkészitésének ellenorzésct ¢s
szamonkéréset.

(7) A produkcios csoportvezetd

a) vezeti a produkcios menedzsereket,

b) ellatja a szerzodési adatlapok szakmai jovdhagyasat a programszervezési  osztaly
vezetojével, a koncertprogram koordindcids csoportvezetdvel €s a koncertprogramért felelds
vezetd szerkesztovel egyfitt,

¢) részt vesz a koncert koltségvetések jovahagyasaban, valamint egyezteti azt a koncertprogram
koordindcios csoportvezetovel,

d) ellenérzi és jovahagyja a koncertprogram csoport eldaddi és szolgaltatasi szerzddéseit,

e) jovahagyja a koncertprogram csoport beszerzéseit,

f) szervezia produkcios menedzserek munkajat, beosztja a rendezvényeket,

g) részt vesz a Tarsasag programjainak lebonyolitdsaban,

h) egyezteti a programok részleteit a programfelelosokkel,

i) elokésziti és a jogi szolgaltatoval egyezteti a szerzbdéseket, koordinalja azok alairatasat,

j) feliigyeli a koncertek technikai megszervezését (szallassal, utazassal kapcsolatos
egyeztetések, exkluzivitas, kép- és hangfelvétel kérdésének tisztazasa, jogositas. probarend,
hangszerigény, catering, protokoll, jegyekkel kapcsolatos egyeztetések),

k) folyamatosan kapcsolatot tart a partnerekkel, muvészekkel, menedzserekkel €s a
szerkesztokkel,

I) feliigyeli a programhoz kapesolodo szolgaltatasok megrendelését,
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