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I. AZ ADATKEZELŐ MEGNEVEZÉSE 
 
A Tájékoztató tartalmazza az Adatkezelő megnevezését és elérhetőségi adatait. Az 
adatfeldolgozók megnevezését és elérhetőségi adatait a Tájékoztató 3. számú melléklete 
tartalmazza. 
 
Adatkezelő megnevezése: Magyar Zene Háza Közhasznú Nonprofit Kft. 
 
Székhely: 1146 Budapest, Olof Palme sétány 3. 
 
Cégjegyzékszám: 01 09 371951 
 
Adószám: 28742838-2-42 
 
E-mail: mzhhr@zenehaza.com 
 
Telefonszám: +36 70 7999449 
 
Adatvédelmi tisztviselő elérhetősége: mzh_adatvedelem@ligetbudapest.hu 
 
 

II. A MUNKAVÉGZÉSRE IRÁNYULÓ JOGVISZONY LÉTREHOZÁSA ÉS 
FENNTARTÁSA CÉLJÁBÓL VÉGZETT ADATKEZELÉSEK 

 
II.1. A megbízási / vállalkozási szerződés megkötését megelőző lépések 
 
Az Adatkezelő a megbízási / vállalkozási szerződés megkötése érdekében megtekinti az 
érintett szakmai önéletrajzát. Ennek keretében az Ön személyes adatait az Adatkezelő 
alábbiak szerint kezeli: 
 

- Kezelt személyes adatok köre: természetes személyazonosító adatok (vezeték- és 
keresztnév, titulus, anyja neve, születési hely és idő, lakcím), kapcsolattartási adatok 
(telefonszám, e-mail cím), iskolai végzettség, szakmai tapasztalat, korábbi 
munkahelyek, referencia adatok, korábbi munkahelyen betöltött munkakörrel 
kapcsolatos adatok, nyelvtudásra és egyéb készségre, képességre vonatkozó adat, 
egyéb, az önéletrajz által tartalmazott személyes adat pl.: fénykép). 

 
- Adatkezelés célja: annak vizsgálata, hogy a megbízási / vállalkozási szerződés 

megkötése révén érintett személy foglalkoztatása nem ütközik-e jogszabályba, vagy 
egyéb kormányzati intézkedésbe. 

 
- Adatkezelés jogalapja: az Adatkezelőnek a megfelelő jelölttel történő megbízási / 

vállalkozási jogviszony létrejöttéhez fűződő jogos érdeke (GDPR 6. cikk (1) bekezdés 
f) pont). 
 

- Adatkezelés időtartama: megbízási / vállalkozási jogviszony megszűnését követő 5 
év. 

 

tel:+36707999449
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II.2. A megbízási / vállalkozási szerződés megkötése céljából kezelt személyes adatok  
 
Az Adatkezelő és a megbízott személy / vállalkozó („érintett”) jogviszony létrehozása 
érdekében megbízási / vállalkozási szerződést kötnek. Ennek keretében az Ön személyes 
adatait az Adatkezelő alábbiak szerint kezeli: 
 

- Kezelt személyes adatok köre: természetes személyazonosító adatok (vezeték- és 
keresztnév, titulus, anyja neve, születési hely és idő), lakcím, TAJ szám, adóazonosító 
jel, a jogviszony létrejöttének időpontja és időbeli hatálya, megbízás tárgya, 
munkavégzés helye, megbízási / vállalkozói díj összege, a megbízási / vállalkozási 
szerződés aláírásának helye és időpontja, a megbízott / vállalkozó aláírása. 
 
- Adatkezelés célja: jogviszony létrehozása a megbízási / vállalkozási szerződés 

megkötése által. 
 

- Adatkezelés jogalapja: az Adatkezelő és az érintett között létrejövő megbízási / 
vállalkozási szerződés megkötése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont). 
 

- Adatkezelés időtartama: az érintettre irányadó öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 
követő ötödik évig (1997. évi LXXXI. tv. 99/A §). 

 
II.3. Megbízási / vállalkozói díj fizetése 
 
Az Adatkezelő és a megbízott között megkötött megbízási / vállalkozási szerződés 
teljesítése a részes felek kötelezettsége. Ez az érintett oldaláról a megbízó megbízása 
szerinti munkavégzést feltételezi, az Adatkezelő pedig köteles megbízási / vállalkozói díjat 
fizetni a megbízott / vállalkozó részére. Ennek keretében az Ön személyes adatait az 
Adatkezelő alábbiak szerint kezeli: 
 

- Kezelt személyes adatok köre: természetes személyazonosító adatok (vezeték- és 
keresztnév, anyja neve, születési hely és idő, lakcím), számlavezető bank neve, 
bankszámlaszám, megbízási / vállalkozói díj összege, teljesítésigazolás adatai 
(elvégzett munka). 
 

- Adatkezelés célja: megbízási / vállalkozói díj fizetése. 
 

- Adatkezelés jogalapja: az Adatkezelő és az érintett között létrejövő megbízási / 
vállalkozási szerződés teljesítése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont). 
 

- Adatkezelés időtartama: a megbízási / vállalkozási szerződés megszűnése, legfeljebb 

a jogviszony megszűnését követő 5 év. 
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II.4. Kapcsolattartás céljából végzett adatkezelések 
 
A munkaszervezéshez, illetve a megfelelő munkakörülmények biztosításához 
elengedhetetlen az Adatkezelő és az érintett közötti közvetlen és gyors kapcsolattartás, 
kommunikáció. Ennek keretében az Ön személyes adatait az Adatkezelő alábbiak szerint 
kezeli: 
 

- Kezelt személyes adatok köre: vezeték- és keresztnév, mobil telefonszám, e-mail 
cím, értesítési cím. 

 
- Adatkezelés célja: Adatkezelő és az érintett közötti kapcsolattartás. 

 
- Adatkezelés jogalapja: az Adatkezelő és az érintett között létrejövő megbízási / 

vállalkozási szerződés teljesítése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont). 
 

- Adatkezelés időtartama: a megbízási / vállalkozási szerződés megszűnése, az 
értesítési vagy levelezési cím esetében a jogviszony megszűnését követő 5 év. 

 
 
III. ADÓZÁSI ÉS TÁRSADALOMBIZTOSÍTÁSI CÉLBÓL VÉGZETT ADATKEZELÉSEK 

 
III.1. Társadalombiztosítási járulékok fizetésével kapcsolatos adatkezelés 
 
Az Adatkezelőt a Tbj. 1. § (4) bekezdése értelmében bejelentési, nyilvántartási, járulék-
megállapítási és levonási, járulékfizetési kötelezettség terheli. Ennek keretében az 
adatkezelő az Ön személyes adatait az alábbiak szerint kezeli: 
 

- Kezelt személyes adatok köre: vezeték- és keresztnév, állampolgárság, 
adóazonosító jel, társadalombiztosítási azonosító jel (TAJ szám), születési idő, 
biztosítási jogviszony kezdete, kódja, megszűnése, a biztosítás szünetelésének 
időtartama, a heti munkaidő, FEOR-szám, végzettség, szakképzettség, 
szakképesítés, továbbá az ezt igazoló okiratot kibocsátó intézmény neve és az okirat 
száma, járulék alapja és összege. 

 
- Adatkezelés célja: társadalombiztosítási bejelentési, nyilvántartási, járulék-

megállapítási és levonási, járulékfizetési kötelezettség teljesítése. 
 

- Adatkezelés jogalapja: az adatkezelőre a Tbj. 1. § (4) bekezdése, a Tbj. 74. § (1) és 
(4) bekezdései, a Tbj. 77. § (1) bekezdése alapján háruló jogi kötelezettség teljesítése 
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont). 

 
- Adatkezelés időtartama: az adó megállapításához való jog elévüléséig, a halasztott 

adó esetén a halasztott adó esedékessége naptári évének utolsó napjától számított 
öt évig kell (Art. 78. § (3) bekezdés), a szolgálati időről vagy a nyugellátás 
megállapítása során figyelembevételre kerülő keresetről, jövedelemről adatot 
tartalmazó munkaügyi iratok esetében az érintettre irányadó öregségi nyugdíjkorhatár 
betöltését követő öt év (Tny. 99/A. §). 
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III.2. Az adó- és járulék-bevallási kötelezettségek teljesítése 
 
Az Adatkezelőt az Art. 50. § (1) és (2) bekezdései értelmében a havi adó- és járulékbevallás 
kötelezettség terheli. Ennek keretében az Ön személyes adatait az Adatkezelő alábbiak 
szerint kezeli: 
 

- Kezelt személyes adatok köre: vezeték- és keresztnév, adóazonosító jel, 
társadalombiztosítási azonosító jel (TAJ szám), születési idő, biztosítási jogviszony 
kezdete, kódja, megszűnése, a biztosítás szünetelésének időtartama, FEOR-szám, 
végzettség, szakképzettség, szakképesítés, továbbá az ezt igazoló okiratot kibocsátó 
intézmény neve és az okirat száma, járulék összege. 

 
- Adatkezelés célja: adó- és járulék-bevallási kötelezettségek teljesítése. 

 
- Adatkezelés jogalapja: az Adatkezelőre az Art. 50. § (1) és (2) bekezdései alapján 

háruló jogi kötelezettség teljesítése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont). 
 

- Adatkezelés időtartama: az adó megállapításához való jog elévüléséig, a halasztott 
adó esetén a halasztott adó esedékessége naptári évének utolsó napjától számított 
öt évig kell (Art. 78. § (3) bekezdés). 

 
Az adó- és járulék-bevallási kötelezettségekkel kapcsolatban kezelt személyes adatokhoz 
elsődlegesen az Adatkezelő, továbbá a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (székhely: 1054 
Budapest, Széchenyi u. 2.; postacím: 1373 Budapest, Pf. 561.; e-mail: 
nav_kozpont@nav.gov.hu; telefon: +36-1-428-5100) férhet hozzá. Amennyiben bíróság 
vagy más hatóság előtt eljárás indul, amelynek keretében szükségessé válik a személyes 
adatok továbbítása a bíróság vagy a hatóság felé, úgy abban az esetben a bíróság vagy a 
hatóság is hozzáférhet a személyes adatokhoz. 
Az adó- és járulék-bevallási kötelezettségekkel kapcsolatban kezelt személyes adatok 
vonatkozásában Ön a hozzáféréshez, a helyesbítéshez, a törléshez, valamint az 
adatkezelés korlátozásához való jogokat gyakorolhatja. Az érintetti jogok gyakorlásának 
feltételeit a Tájékoztató VI. fejezete tartalmazza. 
 
III.3. Adózási és járulékkedvezmények igénybevételével kapcsolatos adatkezelések 
 
Az érintett nyilatkozik a Nemzeti Adó- és Vámhivatal mindenkor érvényes és hivatalos 
honlapján közzétett nyilatkozatának kitöltésével az általa igénybe vehető adó-és 
járulékkedvezmények igényléséről. Ennek keretében az Ön személyes adatait az 
Adatkezelő alábbiak szerint kezeli: 
 

- Kezelt személyes adatok köre:  
o családi kedvezmény érvényesítését kérő adóelőleg igénylés során: vezeték- 

és keresztnév, adóazonosító jel, eltartott vezeték- és keresztneve, 
adóazonosítójele, jogosultságának jogcíme, kedvezmény igénybevételének 
módja, ideje, összege, házastárs/élettárs vezeték- és keresztneve, aláírás;  

o személyi kedvezmény igénybevételére vonatkozóan: vezeték- és keresztnév, 
adóazonosítójel, súlyos fogyatékossággal kapcsolatos adatok 
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(véglegességére vonatkozó adat, állapot kezdő és végző időpontja, 
támogatást megállapító határozat száma), rokkantsági járadékot megállapító 
határozat száma, aláírás; 

o első házasok kedvezményének igénylésére vonatkozóan: vezeték- és 
keresztnév, adóazonosító jel, házastárs vezeték- és keresztneve, 
házasságkötés időpontja, kedvezmény igénybevételének módja, összege és 
ideje, aláírás. 

 
- Adatkezelés célja: adó- és járulékkedvezmények érvényesítése. 

 
- Adatkezelés jogalapja: az Adatkezelőre a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi 

CXVII. törvény 48. §-a alapján háruló jogi kötelezettség teljesítése (GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés c) pont). 

 
- Adatkezelés időtartama: az adó megállapításához való jog elévüléséig, a halasztott 

adó esetén a halasztott adó esedékessége naptári évének utolsó napjától számított 
öt évig kell (Art. 78. § (3) bekezdés). 

 
Az adó- és járulékkedvezmények érvényesítésével kapcsolatban kezelt személyes 
adatokhoz elsődlegesen az Adatkezelő, továbbá a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (székhely: 
1054 Budapest, Széchenyi u. 2.; postacím: 1373 Budapest, Pf. 561.; e-mail: 
nav_kozpont@nav.gov.hu; telefon: +36-1-428-5100) férhet hozzá. Amennyiben bíróság 
vagy más hatóság előtt eljárás indul, amelynek keretében szükségessé válik a személyes 
adatok továbbítása a bíróság vagy a hatóság felé, úgy abban az esetben a bíróság vagy a 
hatóság is hozzáférhet a személyes adatokhoz. 
 
Az adó- és járulékkedvezmények érvényesítésével kapcsolatban kezelt személyes adatok 
vonatkozásában Ön a hozzáféréshez, a helyesbítéshez, a törléshez, valamint az 
adatkezelés korlátozásához való jogokat gyakorolhatja. Az érintetti jogok gyakorlásának 
feltételeit a Tájékoztató VI. fejezete tartalmazza. 
 
 
III.4. Számviteli kötelezettségek céljából kezelt személyes adatok 
 
A Számv. tv. 169. § (2) bekezdése alapján az Adatkezelő köteles 8 évig olvasható formában, 
visszakereshető módon megőrizni a könyvviteli elszámolást közvetlenül és közvetetten 
alátámasztó számviteli bizonylatokat, ideértve a főkönyvi számlákat, az analitikus, illetve 
részletező nyilvántartásokat is (érintett részére, illetve vele kapcsolatosan eszközölt 
kifizetések bizonylatain tárolt adatok). Ennek keretében az Ön személyes adatait az 
Adatkezelő alábbiak szerint kezeli: 
 

- Kezelt személyes adatok köre: vezeték- és keresztnév, lakcím, adóazonosító 
szám, jövedelem bruttó összege, adók és járulékok, egyéb levonások, díj nettó 
összege, megbízó által az érintett után az államszervezet felé teljesített járulékos 
kifizetések, bankszámlaszám, aláírás. 

 
- Adatkezelés célja: számviteli kötelezettségek teljesítése. 
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- Adatkezelés jogalapja: az Adatkezelőre a Számv. tv. 169. § (2) bekezdése alapán 
háruló jogi kötelezettség teljesítése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont). 

 
- Adatkezelés időtartama: a számviteli bizonylatok megőrzésére vonatkozó 

kötelezettség teljesítése (Számv. tv. 169. § (2) bekezdés) érdekében 8 év. 
 

IV. MUNKAVÉDELMI ADATKEZELÉSEK 
 
Az Adatkezelő az Mvt. 64. § (1) illetve (3)-(5) bekezdései, valamint 65. § (1) bekezdése 
alapján köteles feltárni és rögzíteni a munkabalesetekre és a foglalkozási 
megbetegedésekre vonatkozó adatokat, azokat nyilvántartani, értesíteni a foglalkozás-
egészségügyi alapszolgáltatást biztosító szolgálat orvost, valamint – adott esetben – 
bejelentést tenni az illetékes munkavédelmi hatóságnak. Ennek keretében az Ön személyes 
adatait az Adatkezelő alábbiak szerint kezeli: 
 

- Kezelt személyes adatok köre: vezeték- és keresztnév, születési név, anyja neve, 
társadalombiztosítási azonosító jele (TAJ), születési hely és időpont, nem, 
állampolgárság, lakcím, munkabaleset, a foglalkozási megbetegedés és a fokozott 
expozíció körülményei (munkabaleset, a foglalkozási megbetegedés és a fokozott 
expozíció, az azt kiváltó és közreható tárgyi, szervezési és személyi okok), az 5/1993. 
(XII. 26.) MüM rendelet 4/a. sz. melléklete alapján kitöltött jegyzőkönyv 
(„jegyzőkönyv”) adatai. 

 
- Adatkezelés célja: a munkabalesetek és a foglalkozási megbetegedések 

bejelentése, kivizsgálása és nyilvántartása. 
 

- Adatkezelés jogalapja: az Adatkezelőre vonatkozó, az Mvt. 64. § (1) illetve (3)-(5) 
bekezdései, valamint 65. § (1) bekezdése szerinti kötelezettség teljesítése (GDPR 6. 
cikk (1) bekezdés c) pont), a különleges adatok tekintetében a GDPR 9. cikk (2) 
bekezdés b) pontjának együttes olvasata. 

 
- Adatkezelés időtartama: 5/1993. (XII. 26.) MüM rendelet 4/a. sz. melléklete szerinti 

5 év. 
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1. számú melléklet 
 

A vonatkozó jogszabályok 
 
A Tájékoztató kialakítása során az Adatkezelő figyelembe vette a vonatkozó hatályos 
jogszabályokat, illetve a fontosabb nemzetközi ajánlásokat, különös tekintettel az 
alábbiakra: 
 

- a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő 
védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv 
hatályon kívül helyezéséről szóló, 2016. április 27-i 2016/679/EU európai parlamenti 
és tanácsi rendelet (GDPR); 

- az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 
CXII. törvény 2011. évi CXII. törvény (Infotv.); 

- a társadalombiztosítás ellátásaira jogosultakról, valamint ezen ellátások fedezetéről 
szóló 2019. évi CXXII. törvény (Tbj.); 

- a társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi LXXXI. törvény (Tny.); 

- az adózás rendjéről szóló 2017. CL. törvény (Art.); 

- a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (Számv. tv.); 

- a munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény (Mvt.); 

- 5/1993. (XII. 26.) MüM rendelet a munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény 
egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról; 

- a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (Ptk.); 

- a polgári perrendtartásról szóló 2016. évi CXXX. törvény (Pp). 

 



 

 10 

10 

2. számú melléklet 
 

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos fogalmak 
 

- adatkezelő: az a jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljait és 
eszközeit meghatározza; 

 
- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem 

automatizált módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a 
gyűjtés, rögzítés, rendszerezés, tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, 
lekérdezés, betekintés, felhasználás, közlés, továbbítás, terjesztés vagy egyéb 
módon történő hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás vagy összekapcsolás, 
korlátozás, törlés, illetve megsemmisítés; 

 
- adattovábbítás: az adat meghatározott harmadik személy számára történő 

hozzáférhetővé tétele; 
 

- adattörlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállításuk 
többé nem lehetséges; 

 
- adatkezelés korlátozása: a tárolt személyes adatok megjelölése jövőbeli kezelésük 

korlátozása céljából; 
 

- adatfeldolgozó: az a jogi személy, amely az adatkezelő nevében személyes adatokat 
kezel; 

 
- érintett: azonosított vagy azonosítható természetes személy; azonosítható az a 

természetes személy, aki közvetlen vagy közvetett módon, különösen valamely 
azonosító, például név, szám, helymeghatározó adat, online azonosító vagy a 
természetes személy testi, fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy 
szociális azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező alapján azonosítható; 

 
- harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség 

vagy bármely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az 
adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy 
adatfeldolgozó közvetlen irányítása alatt a személyes adatok kezelésére 
felhatalmazást kaptak; 

 
- személyes adat: az érintettre vonatkozó bármely információ. 
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3. számú melléklet 
 

Az adatfeldolgozók és további adatkezelők megnevezése és adatai 
 

 

További adatfeldolgozó megnevezése: NEXON Kft. 

Székhely: 1138 Budapest, Váci út 185. 

Cg.: 01-09-062647 

Ellátott tevékenység: support szolgáltatás a NEXON programhoz 

 

Adatfeldolgozó megnevezése: Bergmann Könyvelői Iroda Kft. 

Székhely: 1138 Budapest, Váci út 186. 

Cg.: 01-09-736645 

Elérhetőség: gdpr@bergmann.hu 

Ellátott tevékenység: bérszámfejtés, munkaügyi hatósági bejelentések elkészítése 

 

Adatfeldolgozó megnevezése: Kulcs-Soft Nyrt. 

Székhely: 1016 Budapest, Mészáros utca 13. 

Cg.: 01-10-045531 

Elérhetőség: adatvedelem@kulcs-soft.hu 

Ellátott tevékenység: support szolgáltatás a Kulcs-Soft programhoz 

 

Adatfeldolgozó megnevezése: Városliget Zrt. 

Székhely: 1146 Budapest, Dózsa György út 41. 

Elérhetőség: adatvedelem@ligetbudapest.hu 

Ellátott tevékenység: munkavédelmi tanácsadás (oktatás), informatikai helpdesk  

 

Adatfeldolgozó megnevezése: Microsoft Ireland Operations Limited 

Székhely: One Microsoft Place, South County Business Park, Leopardstown, Dublin 18 D18 
P521 

Ellátott tevékenység: levelezőrendszer szolgáltatója, felhőszolgáltatás 

 

Foglalkozás-egészségügyi alapszolgáltatást biztosító szolgálat: Motocad Design Kft. 

Székhely: 2071 Páty, Bocskai István utca 22. 

Cg.: 13-09-168398 

Elérhetőség: info@drheart.hu 

 


